
BİRİMİN ADI: Bölüm Sekreterliği 

İŞİN ADI:  :  Bölüm Başkanlıkları, Enstitüler ve Anabilim Dallarına Giden Evrak İş Akışı 

Giden evrakın hazırlanması 

Evrakın bölüm başkanı tarafından kontrolü 

Bölüm başkanı tarafından imzalanması 

Evraka sayı ve tarih verilmesi 

Evrakın ilgili giden dosyasına kaldırılması 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Birim Memuru                Cem ARSLAN   
        Yüksekokul Sekreteri 
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